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P A N D U A N

CARA DOWNLOAD SURAT

TUGAS AKTIF PADA

HALAMAN PEGAWAI

www .balaibahasasulsel .kemendikdasmen .go . id /sipandu

Panduan Penggunaan Sistem

Balai Bahasa Provinsi Sulawesi Selatan

Login Akun

Verifikasi OTP

Keamanan Akun

Akses Dashboard
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01 Buka Menu Riwayat Surat

02 Lihat Jadwal Penugasan Aktif

03 Lihat Jadwal Penugasan Aktif

04 Lihat Surat Tugas

Setelah tombol Surat Tugas diklik,

dokumen Surat Tugas akan terbuka

dan dapat dilihat atau diunduh sesuai

kebutuhan

Cara Download Surat Tugas

Aktif Pada Halaman Pegawai

Setelah berhasil login, sistem akan

menampilkan daftar Surat Tugas dan

kegiatan aktif yang sedang berjalan

Pada bagian Jadwal Penugasan Aktif, Anda dapat melihat informasi kegiatan, waktu

pelaksanaan, dan dokumen yang tersedia untuk diunduh

Untuk mengunduh Surat Tugas, klik tombol Surat

Tugas yang berada pada sisi kanan kegiatan yang

dipilih
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