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KEGIATAN AKTIF
@ q n Nama Kegiatan
Bal

ai Bahasa Provinsi Sulawesi Selatan

Pelatihan Bahasa Indonesia

L Link Drive Proposal

https://drive.google.com/...

Tanggal Mulai
10 Juni 2025

& Tanggal Akhir
12 Juni 2025

Tata Cara Pengisian
Tim Kerja

Masuk ke menu Proposal & Kegiatan
untuk memulai proses pengajuan
Kegiatan dan pengisian data Tim
Kerja

oA Pilih Kegiatan Aktif S—— © ©sesn RS SARy
Klik tombol Kegiatan Aktif, kemudian [,, J [ ]

pilih kegiatan yang telah dikirimkan &
oleh Admin Kepegawaian. Setelah
memilih kegiatan, masukkan tautan
Drive Proposal pada kolom yang

tersedia dd/mm/yyyy ® aanmlyyyy o

dd/mm/yyyy =) dd/mm/yyyy =

Lengkapi Data Kegiatan

Masukkan tautan proposal kegiatan, kemudian isi Tanggal Mulai Pelaksanaan dan
Tanggal Berakhir Pelaksanaan. Jika seluruh data telah sesuai, klik tombol kirim ke

TESTTING m e L

pimpinan

PAGU "
RENCAMNA " BERKAS

Status Persetujuan DISETUJUI

ketika dikirimkan akan tampil status review |[RaCEEE—G-

kegiatan oleh pimpinan, sehingga anda
menunggu persetujuan pimpinan — * a: .

PAGU VERIFIKASI

DETAIL KEGIATAN RUMPUN REMCAMNA E PIMPINAN E PELAKSANA & SK
REALISASI SURAT

Jika distujui akan tampil seperti ini, anda
TESTTING P: Rp 12 < DISETUIUI m . . . .
Srsrept N " baru bisa reuest surat tugas di point 3
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e

0}y Status Persetujuan DITOLAK

# 1.INISIASI BERKAS BARU
PAGLU VERIFIKASI
DETAIL KEGIATAN RUMPUN REMCAMA & PIMPINAN & PELAMSAMNA E SK
REALISASI SURAT

TESTTING W

TESTTING p: Rp 12 *

PENGAJUAN
( :l NO SK: 001/0998/2026 :
x K: Rp @ DITOLAK

Namun jika statusnya pengajuan ditolak, anda perlu
melakukan inisiasi kegiatan kembali

|: https://drive.google.com/file/d/TwOdL J

25/06/2026

26/06/2026 =

melakukan pengajuan kembali setelah anda revisi, dan

mengajukan kembali seperti pada gambar terlampir m

0[5y Cari dan Verifikasi Kegiatan

Masukkan nama kegiatan pada kolom Search

elaksanaan Perpustakaan ( ; .B62.052.A) RESET g 0 .

S o] untuk memastikan data telah tersimpan. Sistem
akan menampilkan informasi kegiatan beserta

AUAPUN R:é:i?::sr assLTI:I:ls PELAKSANA & SK WAKTU ja dwa I pe | a ksa n a a n nya

Nt

PELAKSANAAN 1E. -- PILIH KEGIATAN -- "-"J

PERPUSTAKAAN P: R 17/06/26

(7613.EBA.962.052.A) 10.777.000 m =

MO SK: 102/822/UPT/SMKN K: Rp @ 17/06/26 == PILIH KEGIATAM ==

4.PEP/VIF2026
PELAKSANAAMN PERPUSTAKAAN (7613.EBA.962.052.A)
aajimmy yyyy L=

KIRIM REQUEST SURAT

Ajukan Request Surat Tugas

Pilih kegiatan yang akan diajukan, kemudian lakukan Request Surat Tugas. Tentukan
tanggal request dan usahakan melakukan pengajuan minimal 5 hari sebelum kegiatan
dilaksanakan

Cek Status Surat Tugas
Setelah request berhasil dikirim, wiALSASY et

akan muncul informasi Req Surat
Tugas dengan status Menunggu

LEMBUR P: Rp MENUNGGU
ST’ yang menandakan Surat tugas (7613.EBA.994.001.A.512211) 62.322.000 - m

MO 5K: 0000/T/G5.14/KU.01.02/2026 K: Rp @

sedang diproses oleh Persuratan E

18/06/26

www.balaibahasasulsel.kemendikdasmen.go.id/sipandu




St

andu

ai Bahasa Provinsi Sulawesi Selatan

Lihat Data Pelaksana -

18/06/26
Klik tombol Pelaksana untuk melihat

daftar nama pelaksana yang terlibat
dalam kegiatan tersebut

Pa nta u An g g a ra n Keg Iata n LEMBUR (7613.EBA.994.001.A.51221)
Anda dapat memantau nilai A

Jasmin, Tinus Toding, S$.E., Sudipman Bakri,
anggaran kegiatan melalui kolom P e e e

DETAIL KEGIATAN RUMPUN S.Pd., Dian Purnama, 5.50S., Rl..lstam Samad,
(Perencanaan) dan K (Keuangan). 5.Kom, Ratna B., S.E., Ernawati, A.Md.
Sebagai contoh, jika pada kolom P
e

tercantum Rp62.322.000, maka
itulah nilai anggaran yang diajukan LEMBUR ——

. o . (7613.EBA.994.001.A.512211) 62.322.000
oleh Perencanaan. Apabila nilai pada R

(TGS 14U 0. 0220238 KE: Rp 8

kolom K masih RpO, berarti anggaran
tersebut belum diproses oleh bagian
Keuangan

18/06/[ 26

MENUNGGEL

SURAT
]
TUGAS

Heq:
1B/06/26

Lihat Surat Tugas

Apabila Surat Tugas telah selesai dibuat P: Rp

bl.322.080

MENUNGG
oleh bagian Persuratan, maka akan o m §

K: Rp @
muncul tombol berwarna ungu Surat

Tugas. Klik tombol tersebut untuk melihat E

atau mengunduh Surat Tugas yang telah
diterbitkan untuk kegiatan tersebut

® 2.KELOLA LAPORAN AKHIR

Kirim Laporan Akhir

Setelah kegiatan selesai dilaksanakan, Anda wajib [ LEMBUH{?ﬁ13.EBA.ggd.nm.n.smﬂrﬂ
membuat Laporan Akhir Kegiatan dan
mengunggahnya ke Google Drive. Salin tautan
dokumen tersebut, kemudian tempelkan pada
kolom Tautan Drive Laporan Akhir. Setelah data

KIRIM LAPORAN AKHIR
dipastikan benar, klik tombol Kirim Laporan Akhir

untuk menyelesaikan seluruh proses kegiatan

www.balaibahasasulsel.kemendikdasmen.go.id/sipandu
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